Gy°ngyvirigz @kveosdfae h ®r v §r
Ki ndergarten Maigl ®°ck

Sz®kesf eh®r v§r, Pozsor

(D

N\ bwoeecapren |

Szervezeti ®s MTkeod

Hat 81 y oxxepten2bOr&¥ Rl vi sszavon8sig

kiteergedda avadymegmymeidrb& dlmltdgo z - |

Hat 81 vy ga
t dR partner ®r e

8
egye¢ét °

S
k

—cWn

0
m
K®sz2tette: -B®ondek g@g8lgat n®

J-v8hagy:-lag el fogadta: a Gy°ngyvirg8§g ¢voda

Kelt: Sz ®Kkessteptént®aer®58r , 2017



TARTALOMIEGYZEK

AZ OVODA ADATAI

3

1. AZ INTEZMENY SZERKEZETE, SZERVEZETE, MUKODES| EGYSEGEINEK FELEPITESE, FELADAT- 7

ES HATASKOREI

2. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

3. VEZETOK KOZOTTI FELADATMEGOSZTAS ES HELYETTESITESEK RENDJE

4. SZERVEZETI EGYSEGEK ES A VEZETO KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

5. BELEPES ES BENNTARTOZKODAS RENDJE AZOK RESZERE, AKIK NEM ALLNAK

JOGVISZONYBAN A NEVELESI-OKTATASI INTEZMENNYEL — REKLAMTEVEKENYSEG

6. A SZULOK ES AZ OVODA KAPCSOLATTARTASANAK RENDJE

7. FAKULTATIV HIT- ES VALLASOKTATAS

8. A PEDAGOGIAI MUNKA BELSG ELLENGRZESENEK SZEMPONTJAI, ELVEI ES RENDJE

9. AZ OVODA KULSG KAPCSOLATAINAK RENDSZERE, KAPCSOLATTARTAS FORMAJA

10.

11.

12.

13.

14.

15:

16.

17

18.

19.

UNNEPELYEK, HAGYOMANYOK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE

OVODAI JELENTKEZES — FELVETEL — ATVETEL ELJARASRENDIE

A RENDSZERES EGESZSEGUGY| FELUGYELET ES ELLATAS FORMAI, RENDJE

AZ INTEZMENY| VEDG-OVO ELGIRASOK, ELJARASOK RENDIJE

RENDKIVULI ESEMENY, BOMBARIADO ESETEN SZUKSEGES TEENDOK ES SZABALYAI
EGYEB SZABALYOK

KULONGS KOZZETETELI LISTA

VAGYONNYILATKOZAT

ZARADEK

MELLEKLETEK

12

16

18

22

23

24

24

26

29

30

Skl

32

36

39

41

42

46

50



AZ CVODA ADATAI

Az int®zm®nyGY¥NGBYVI RCG i Suz®kea s f ie Ki®lergag8en
Mai gl °ckchen
Sz ®k hiel yeB000O. Sz®kesfeh®rvsr, Pozsonyi Y%
T2 pusa Ccvoda

Csoportjainak5bszg8ma
Fel vehet R maxi m8I3i84 ¢dgRer mekl ®t sz §m

Az int®za@®nhtyVIDEOTON R8di - ®s Telev?2zi-gys8r 19
Az Iint®em@eHhart®K1WIsyzee pt ember -ta a Sz®kesfe

VE8ros ¥nkaoBmbeoyzsSz@®kesfeh®rvsg8r, V8rosh8z t ®r

Az int Pe ;@reryets-z ®khelSy®kesf eh®r v8r Mmgyeratlog
KezgyiT8 ®s®. Sz®kesfeh®rvsgr, V8&rosh§z t®r 1.

Cgazati fRhaNemggti ErRfork®zoMiai §gt ®ri um

Az intjeamPInNly8s a
Jogi szem®lyk®nt mTk°dR, helyi ©°nkorm8nyzat:i

Az i nt@®Razm®Pilyk od 8:si besorol 8§sa
R®zben mT&l°ldRark®°®| ts®gvet®si szerv. A vonatk

szervezet feladat k®r ®be tartoz- feladat ok a
¥nkorm8nyzata Hum8n Szolg8ltat- i nt ®zet | § 1
munkk megoszt8si meg8l |l apod8s al apj 8n.

2012. feRrus8r 29

Sz8§ml atul ajdormGy®ngyvir-Sg®keestiah®r v_§gr

Sz8ml avezet R pRafiecenBan®@zte t :

Sz8ml avezet R pl®nsz4i.n tBRuzdeatp ecs?2tme :Akad®mi a u. 6.
Banksz8ml a sz §20230080133501600100004



A k°lts®gvet®s v®grehajt8§s8t szol g8l - sz8ml §

Szab8lyzat tartal mazza.

Az int®EZM®O®si koore
Sz®kesfeh®r vs8r Megyei Jog% V8ros k°zigazgat 8

Az i nt fegalka@tatettjainak jogvisanya

Kezal kal mazotti ®s pol g8ri jogviszony

Az intwem®&nR] ®nek megb?z8sa
Az int®zm®ny vezetRj®t nyilv8nos p8ly8zati e

¥nkorm8nyzat §nak K°zgyTl ®se b2zza meg hat§ro
A p8lys8g8zati felh2zv§8st:

faNemaet i Er Rf orr8s Miniszt®rium hivatalos | ¢
fa Fej ®r 2 MegpbanH

1Sz®kesfeh®r v8r Megyei Jog¥% V8ros °nkor m8n)

Az int®zm®nyvezet Ri megb2z8§estaleeleyiadiakor m

A megb?2z8ssal k@p c sed IRatttb a k| dehl Kk ®r ni az
k°z°ss®g®nek, a sz¢l Ri szervezetnek, n®met Kk
A megb2?z8s 5 nevel ®si ®vre sz-|I

Az IintRmWRINyel et ®az2z |jwgdbasiuddzgat -

Az alapz2t:- oki 0&f 9Fz¢gmal ®20ké¢l se8m¥% hat 8r oza
Al ap2t - okirat m- dos?2t 8§8s: 209/ 1999. (V.27)
sz., 157/2005. (V. 26.) sz., 479/2007. (XIl. 20.) sz., 20/2008. (Il. 14.) sz., 167/2009. (V. 07.)

sz., 589/2009. #.24.) sz., 319/2011. (V.31.) sz., 421/2012.(VIl.19.) sz.

415/2017.(V.26.)/2 z § m&ut 8r oz at ai v al m- dos?t

OM azonos?2t -: OM 029891



Az intézmény bélyegzdinek felirata és lenyomata:

HosszU bélyegzdk: Gytingyvirég Ovod

Korbélyegzé:

Az intézmény bélyegzGinek hasznalatara jogosultak:

Ovodaigazgatd Béndek Gaborné
Ovodaigazgatd helyettes Koger Yvetta
Ovodaigazgaté helyettes Gajérszki Rudolfné
Ovodatitkér Radl Jozsefné
Ovodatitkar Brajnovitsné L6czi Andrea

Az intézmény alaptevékenységei:

Az Nkszt. szerint kdznevelési feladatot ellaté intézmény

Az intézmény kdznevelési feladatai:

a. Ovodai nevelés

b. atobbigyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelése:
akik a Szakért6i Bizottsag szakvéleménye alapjan beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejl6dési zavarral (sdlyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabélyozdsi zavarral) kiizdenek

c. nemzetiséghez tartozok 6vodai nevelése

3. Azintézmény szakdgazati besoroldsa:
851020 Ovodai nevelés

Az int®zm®ny szakfeladat szerinti tev®ken



8510111- vodai nevel ®s, el | 8t §s
851013lnemzeti s@®gvel ®sdael | 8t §s
8510121saj §t os nevel ®si i g®nyT gyer mekek
5629121- vodai i nt ®zm®nyi ®tkeztet ®s

2. Az - v@meat nnemzeti s®gcsopopb)ytj8bangyer mek

®s magyar ul i's r®szes¢l nek -vodali nevel ®s

Szabad kapacit8s kihaszn8l 8sa ®r dek®ben v®gz
8560992 egy®b oktat8§st kieg®sz?2tR tev®

A feladat ell 8t 8s8t szolg8l: .- vagyon:
A sz®kesfeh®rvs8ri 2721/5. hsz. a val - -s8gban
az 2mBYy® | el et 8r bagyon.szerepl R i ng-

Sz®kesfeh®rvS8r Megyei jog¥% v8ros ¥nkorm8nyza
3.A haszn8l atba adott vagyon feletti rendel
4. Az int®zm®ny feladatell 8t 8s8t szolgs8l: - wva

aymTkeoedteti,

b) k®znevel ®si fhed azxdm8I jed,] 8t 8s 8hoz
c)nem idegen2thet. el ,

d) nem terhelheti meg,

b))l egfeljebb egy nevel ®si ®vre b®rbe adh

Az int®zm®ny rendel kez®s®re 8§81l 1 - nevel
hat 8rozott Il dRre (egy nevel ®si ®v n ®| r
amenny ben a b®rbead8s az alap tev®kenysae
Egy nevel ®si ®v n ®| hosszabb i1 dRtartam?
Jog ¥ V8ros ¥nkorm8nyzat K% z ¢



1. AZ I NTEZMENY EFSEERKEZERVEZEDESI ME&GYSE£GEI NE
FELEPCTESE, -£ BE HAIKA¥TRE |

alfg® |l ® rendel t s®qgi kapcsol at /r
Vezet ®si strukt %r a
egy¢écttmTkeoed®si kapcsol at | é é €

cvibai gazgat -

tvodapeda -
. ¥n®rt ®kel
csoport

¢ vigazg helyettesek ’

¢vodatit|i: |¥n®ertekel
E csoport tagok

Daj k §k i Munkak®©z©°s
vezet Rk

Kezal kal maz

Udvaroskara nt ar Munkak®©ozos
A k°lts®gvet®si szerv szervezeti fel ®p2t ®se,
A szervet az i nt®zm®nyvezetR ir8ny2tja, R |e
A szerven bel ¢l megtal 8l hat -

-az -@$ 8§f°| ®rendel t s®g,

-i 1l etve az azonoksr esnzdienttesnr®gh.el ¢1 a mel

A szervem®sbdlodl®raeIin8lelt viszonyban mTk°odnek a
-vezet Rk,
-illetve vezetRkh°z tartoz- Dbeosztottak.
Az azonos vezetRi szinthez t awvdzangvan. munkak?©or ©
JogalapKntrv. 62. A ®s 63.A A pedag-gusok k°tel e:



Az

-vodaigazigatgk°frel: adat a

a jogszer Ts®g ismerete ®s betartatgsa

j ogi dokumentumok hozz8f ® het Rs®g®nek biz
az i nt ®z m®ny fol yamat os fe]j]l ReE@®z®PsKR,n e k
megval -s2t8s8hoz sziks®ges k¢l sR, bel sR
(szakemberek, tapasztalatcsere, tanfol yam
nevel Rmunka ir8ny2t8sa, strat®giai tervez
pedag:-gi ai program, ®ves t ertv8erko ze§lskaQs z2 t ®
biztons8gos int®zm®ny kial ak?2t8sa

munkat 8rsak kivs8laszt 8sa

egyeztet®s, egy¢cttmTked®s az ®rdekv®del mi
bel sR eltT®@nR®k®s®&i, rendszer ki munk§8Il §8sa,
inform8ci -s rendsbslzeelrsR)i al ak2t8sa (k¢l sR
Az -vodaigqgRsPgtf ejmeszt ®si feladatai

Kivgl -s§g &€P®n®eeettRI val: - el Rny°s k¢l ©°n
A minRs®gfejleszt ®ssel az 1 nt®zZm®ny egye
mTkedtet ®se.

Ol yan munkakult ¥ a | ® rehoz8saekame®y®rad |
kijav2t8s8ra (gyorsas8g, rugal mass8g, t§]j
Pozit2v, probl ®mamegol d- st?2lus kial ak?21t §
VezetRi °nvizsgs8l at.

A nevel Rtest-sef esk®bmédit ®sleRa f el adat okr a

i gehzd aytet t es f el adata ®s jogkOre:

Azigaz gheetl-yettes tev®kenys®g®t az -vodaigaz
az igazgat - k°zvetlen munkat8rsa.

Magatart8s8val, tev®kenys®g®vel, javasl at
erk°l csi, pedag-gi ai, szalRmédit sPpPe®g ®n e k
A helyettes kiv8laszt8§sa ®stamegbhteftsal atz

v®l em®nyez®si joggal rendel kezi k.

R®szI|l etes feladatait a munkak?©ri |l e2r 8s tart



Az °n®rt kelz®s$ iR-@se dhamdt aSts k ° r e :

- az ° n ®rfdy®kels®s8 g 8§ nak biztos2t 8sa, c®l kit
tan®venk®nti meghat 8§roz8sa, megval  -s2t§8su
- innovs8ci-s f-rumok, tov8bbk®pz®si | ehet Rs
f ol yamatidsn kkP@ppzz8sss,

- az -vodatai gagmogat 8§8s8val a minRs®gfejlesz
kozvetlen¢gl ir8nyz2tja,

- az °n®@mu@Kasl@@&stiz van bevon minden dol goz-t,

- az int®zm®nyi feladatsor gyakorl ati v®gre

- dokumentget ®s ®tg, akid or dnian §lkjai fel ¢l et ek mT
vesz

- kapcsolattart8s ®s inform8ci -nyY¥ t8s a pa

Az- vodapedeaed -aglmd a, jogk®°re

- A munkak?©ri k°tel ess®g®t jogszab8l yokba
t°rv®nyben el Rt i Eaj §dasaBgygokanalke megf el
| e2r 8sban foglaltak szerint elv®gezze.

- Jogait ugyanezen t°rv®nyek biztos2tj 8k.

- Pedag:-gi ai munk§gj 8t az Orsz8gos Al approc
Programja (PP) hat8rozz8k meg.

R®s zI| et es fkealkadrait aliet2 ra8 smutnart al maz z a.

A dajka feladata:

A dajka mindazokat a feladatokat v®gzi, ame |

gyermekek eg®sz napos -teahBtt §sBhomka a®l | yiodak

Feladata:

- gyer mekek gomdozed ®EWbren val - r ®szv~etel

- az Iint®zm®ny ®p¢l et ®nek folyamatos, rends
- a vezetR 8ltal ki adott munkak®©°r ®t RI el t

el v®gz ®s e
- egy®b munkak©°rbe nem adhat -8kl aldlagbg&s a



R®szI|l etes feladatait a munkak®©ri |l e2r 8s tart

Az -vodatitk8r feladata, jogk®©°re:

- Az -voda ¢gyint®zRje az -vodaigazgat - T
HSZlI munkat 8rsaival

- ¥ns8l 1| - i nt ®zked®si j ogtkl®ernr edt anse2nt 8rset n dcesl akke
vezet Rje, vagy helyettese adhat.

- Titoktart8sra k°telezett, me 'l y vonat kozi

k ®r d®sekr e.

R®sz|l etes feladatait a munkak®©Or.i |l e2r 8s tart
Azudvarosk ar bant art - feladata, jogk?®re:
Az udvaros feladata az intQ®zam@®nysael jes k¢ls

Sz¢ks®g szerint olyan ,apelcygéiszfevVadato&adga
j 8t ®k8jsavaszer el R tmurntk&8d ia tfoekl, a ckaatr doka.n

Ki emel ten Kk?©° t®deehzoent kta va® doeall neis estzva b 81 yok bet ar

R®szI|l etes feladatai't a munkak®©ri |l e2r 8s tart

A pedag-giai asszisztens feladata, jogk®©°re.

Apedag- gi aia ansisnzdi esnzktoernis i g®nyeket figyel embe

csoportjaitb&srkaer ¢l beosz

Az -vodapedag:- - guskRakagnugikégij S8Rr sgrg&@admban megfog

szerint. R®szt vesz a csoportot ®rintR progr
-vodapedag-gusai val, a r8bh2zott gyermekeket
seg?2ti °n8ll - -s8guk fejleszt®s®t .

R®s z feladataifa munkak?©®ri |l e2r 8s tartal mazza.
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Fel adat mut at - k:

Az int®zm®ny 8l tal ell 8tott feladatoknak meg

Szakfeladat A mutat - - |j Megnevez® Egys @
Megnevez| Sz§m (feladat/t
cvodai ®nynit ®z/5629121 |f el adat mut atf®t kez®si el | f R
®t keztet ®s teljes2t m®ny®l el mez ®si M nap
Saj 8§tos nev|8510121 |f el adat mut atszol g8l t at § s f R
gyer mekek | ®t sz & ma
nevel ®se, el
cvodai neéegesl|8510111 |f el adat mut atnevel ®st i g¢ f R
teljes2t m®nyf ®r Rhel yek g f R
Nemzet.i ®s|8510131 |f el adat mut atnevel ®st i g¢ f R
ki sebbs®gi teljes2z2t m®nyf ®r Rhel yek g f R
el |l 8§t §s
Enged®I| y8dd2e8tshe2 yek sz8ma: 5
Az int®zm®nytbeint floYz all kalzmaz ot t i | ®t sz8m: 52
A munkak?® Megj egyz®s (
Munkak?®r?°Kk fogl al ko z r®szmunkak
| ®t s z §n
Il nt ®zm®nyvezetR 1 Tel jes munli
I nt ®z m®+elyettesz et R 2
cvodapesdag:- gu 31
Pedag: - giztensek as s z 2
cvodati t k§gr 2
Dajka 15
Udvarosk ar bant ar t - 2
¥sszesen: 52f R
Valamennyifelada®s hat 8§sk°rt, hel yettes?t ®si rendet,

|l e2r 8s tartal mazza.
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2. AZ I NTEZMENY IRENOIEDE S

A hirénd

Az - voda szervezet. ®l et ®t a h8zirend szab
szok8sokat tartal maz. A h8zirend az -vodavez
k®s z ¢ | el , sz¢ks®g eset®n m- do s2ztgH &Rtk .- v d B |

| ®p®s kor megi smeni ksopgy®bkbant ®kbanvezet Ri
hozz8f ® het R. L8sd mell ®kl et .

A t°rv®nyes mik°oed®s alapdokument umai

- Al ap2t- .3RijAmgs zZeKrjTt nyilvsntaremgRk vetel,
- Pedag-giai Program (PP)

- N®met Nemzetihse®gyii Psrag g8rtaons s § g ¥

-fenntart-i j-v8hagy8sw
- Munkaterv-k onkr ®t t est ¢l et csel ekv®si terv
- SZMSZ-mel | ®kl et ek k el
- Kezal kal mazotti Szab8lyzat

- TTzvedelinkiay ®de | mi Szab8lyzat
- H8zirend
- Gyakornoki Szab8lyzat

KetelezR nyilvs8ntart8§sok vezet ®se
Alapja:E MM -28.. A

Alkalmazottak adatai:

- ¢vodai t°rzsk°®nyv

- Szem®l yi anyagok

- B®®s s zanbyaidsv8gnt art §s

Gyermekek adatai:

- szem®l yliRsd@ysiniukt@ayte-rkme kt ¢ k°r o
- Csoportnapl

- Felv®teli ®s mul aszt8si napl

12



EIl Rje@yzP®s?rat 8si Napl

)¢

voaygitva tad7880 06 800
20/2012.(VI1ll1.31.) EMMI. 12. A hats8rozza meg.

Az -voda 5 napos (het ffReRlillh-®misp knagi)tt Snsasnakl ar e

Tan®v rendj e:

A nevel ®si @WI|sz &ptvemlkerziRlart®vy augusztus 31

K®t szakaszb-1 §I1

- szept.l-m8j) .-n8 L el ®si intenz?2v szakasz

- ] Yanau@.31- szervezettym 8 r | szabadi dR

A z 8trarat §8si ma8pok , alazk?2gBnepekkel °sszef¢qgo
ErRf orr8s Miniszt®rium, ill. adott esetben a
A v8ltoz8sokr: - a sz¢gl R 7 nappal el Rre hirde
cvodai sz¢égnet ek

l ZzemelntyeStr@ s asemngn ¢t d°nt ®se al apj &n.

Az - wng@a i I dR®zafgbaar®2 z8rva. A z8r8s i1idej®
havi) sz¢l Ri ®rtekezl eten t 8)] ®k o zgyeartekeki k . Z 8
el hel yez ®s imiingd&mykeoirti. r gdogaejh agyeensekeket. o d a

Ny8ri zBa S8lsalad ch®kt al aila (ggehkt amt ®z ®ls®alk megh
cgyel et 81| rendpodthkez®sj el aweligigglsaeldWsn ek e

T®$ 2 ¢net

A december v®gi o¢knonne peek kwaedPgk iz &rawa tart an:
gyer mekek el hel yez®s®t -v&8gysisz@lgegefleh ®rvlg8dii
rendel kez®sre a kisgyermekek ell 8t 8s8r a. | r
i g®nyes ell 8t 8sa.

Sz¢I Ri ®enesek®al apj 8n t°rt®ni k.

13



Technikais z ¢ ne t

Ha az -voda 8llag8ban olyan v8ltoz8s k°%vetk
%wgy @az int®zm®nyt helyre8l |l 2t8sig be kell

gondoskodik.

Nevel ®s n®I| k¢l i munkanap

Tan®venk®nt 5 munkanappal gazd8|l kodhat a n.
szerint d°nt het. el . A sz¢gl Rket a tan®v el

r®szbeni vagy teljes -vodabez8r 8s edetRges ®rt e
-vodai g®nyr RI, a gyermekek biztons8gos felg¢g

Munkarend

A munibxiosRt §8st neezgh-ato8da zmzyaist vat art 8si rendj

-a dolgoz-k munkaidej e

-amunkak®ri | galBhabant me@®t el e
feladatok
-vodapeda dajka
d®l el R06:00i 12:30(32 |06 :00i 14 : 00
- roa)
d®I ut §210:30f 17:00 (32 |09:00i 17 :00
- roa)
Pedag:-giai ass z|8:0016:00
-vodatitksgr 1. 07 :00i 15: 00
09 :00i 17 : 00
udvarosk ar bant art - |06:00-14:00
09:001 17 : 00
-vodaigazg 08.007 16 00

Megj egyz ®s:
Az -vodaigazgat f eket ed rdizigeytdselng8indenkof eclseopor t j 8b
tol ti

14



Az -vodai munkarend het-kiv®ttels kepegzlk azbewvc
a2p e d a gasgziszeens.

Az -vodapedag: - gusok a tan®vbeoszt §8s rendj ®t
megkezd®s e elbRugusztus &ken liesgnke®siFk meg.

A csoportbeoszt8st az -vodaigazgat:- rendk?zyvyg

Munkar end-svz8d rtgazlhmit i d Rben
-Szabads8gol 8s al at't
befoly8sakem®t ya 8l 1l om8ny ©°9sszet®tele
-hi 8nyz8sok
-egy®ni hamegok®r el mek teljes2t ®se
Az -vodapedag-gusok munkaideje heti 40 -r1a,

Munkai dR kedvezm®ny il |l eti

- ¢vodaigazgat - - 1Bedyettest

- K°zal kal mazottdi -Traan8cs tagot
- Kezal kal mazotté-Tan8§cs el n®k®t
- MunkakgwleRs ® 2-r1 a

Az -vodaigazgat+- munkaideje 40 -ra, ebbRI k °©

Az - v o dalkalmazgtyk®Rheti munkaide@:0 - r a .

A dolgoz:- k°teles 10 perccel a munkakezd®s e
Rendk?2zwvgl i t @RIl mgr &d RNt nlagpgh vagy az adot't
|l egk®sRbb 9: 00 -r8ig k°teles jelenteni az i

helyettes2t ®sr RI gondoskodhassanak.

A munkai dR beoszt8sa az int®zm®nwS8I|ehb&dIsEjt®b

-vodaigazgat:- vagy az igazgat- -helyettes rend
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3. VEZETFi K K¥Z¥DATMEGOSZTCS EEISTESELTE SEK RENDJE

cvodaigazgat -

Az int®zm®ny ir8ny?2?t-.-ja, k®pvisel Rje, egysze
Munk§j §ettegki Ihlel a megb2zottak k°zremTk°d®s®ve
al 82r 8si ,znlB®laya g zjRohgaas illaa vezeR y &ttt @lsekieagh?2 zott

vagy (- vodatitks8r). Az -vodaigazgat - i nt ®z m®
i bR oszt 8§8ssal a,ihlell.y ea tneisn dveerzkedrRv ethegb? zot t al
Az -vodaigazgat- 4 hetet meghal a-thhelybttesSsny z §s a

szem®igyoGhbdeo s kodi k a vezetRi feladatok el |l §t §:

cvodai g-dadygtes -

Az -vodaigazgat - t8voll ® ®ben, akads8l yozt at
teendRket. Ki vet el t k ®peznek ez al - | azok
i g®nyelnek, i1lletve, melyek a vezetRk kiz§8r:
Az i1 gheggattes tev®kenys®g®t az -vodai gazgat

vezetR k°zvetlen munkat 8r sa.

A helyettes akad8lyoztat8sa eset®n azi int ®z]
azonnal i d°nt ®st i g®nyl R, a gy @y enle ik @ Ik bi
fel adat megbttiz€8sbagm&kggsed®Pd fi zetwsda pfeodkaogz: agtu
int®zkedhet .

cvodapedag:- - gus

Hel yett es?2 tcRjopoaltsoRs wr8dan t 8r s a
- akad8l yoztat8sa eset®n m8si k csoport
- sz¢ks®g eset®n- a8t vadal gazhgel adatot
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Peda g -sgziszéens a
- Hel yet aesm8tsRjke asszisztens |l ehet, mi
gyer mekl ®t sz8mhoz igazodva.

Dajka

Hel yettes2tRje: fsal yasnnmkddli gmEigkbvafn jtak §55as i | |

cvodatitk8rok

Hi Snyz8S8gyemSast ®meé¢ yvyettedeers®®FRk ke lal §ti §sk&hran.

Udvarosk ar bant art - k

Hi 8nyz8s eset®n egym8st helyettes?2tik az -vo

Hel yettes2t ®si el vek

-el sRsorban a k2em@t yraet ®9ehyekdtdpon |
feladaté | 84 Byel(et ki v®tel)
-ar8nyos tehervisel ®s, ar8§nyos teherel

-figyel embe veendR: °nk®ntess®g, csal §
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4. SZERVEZETI EGYSSEBSEKVEZEZNXTTKY KAPCSOISATTART
RENDJE

Nevel Rtest ¢l et

Tagj ai az -voda valamennyi pedag-gusa ®s a n
A nevel Rtestg¢let dont ®si v®l em®nyez®si, ] a\
me g . Nevel Rt estagl etvod&ar t@kegz | entuemikk at er v®b en

tartand-k a t®ma, a felel Rs°k, ®s hat8ridR m

Tervezett ®rtekezl et:
- t a n ® v-szgptemberben,

- tan®vVi®mniusban

- Rszi nevel Rtioktt ¢ lbetribesizak mai
- tavaszi nevediRBtpastlglsebtain sz akm
C®l j a:

-a pedag-gi ai mutn@&sae ,s esgz2it neksreo, n tf eerj d nets&s , ° n®

A nevel Rtestg¢leti ®rtekezletet az -vodaigazg
A nevel Rt est ¢l et dfog®zab8| Pek hairi §Pegh & &Kid
nyz2/|t szavaz8ssal ®s egyszerT sz-t°bbs®ggel
szavazatsz8ml 8l - bizotts8got jel©°l ki

JegyzRk%°nyv vezet ®se k°tel ezR, amel vy tarta

hat 8rozatokat.

A netvedtR;, |l et 2r 8sos el Rterjeszt®s al apj 8n t 8§
Pedag:-gi ai Program

SZMSZ

¥n®r ®®k el

Es®l yegyenl Rs®qgi terv

H8zirend
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Munkatervt ar t al m8t .
Az -vodai munk8ra vonatkoz- 8tfog: el emz®sek

Rendk?2zvgl i ®rtekezl et:

¥sszeh?2v8s8ra - -azvagwo daaitgeasztgéal et t agj ai tehet
fenntart - i s k®r het a rendk2vgli ®rtekezl et
Munkat 8r si megbesz®l ®s:

Az -voda ©°sszehangolt mTk°d®s@tl I®@s snzi nkRss@Ryg i s

munkame g bk ® g ®k . Az egyeztetR f . -rumok szakmai
lehetnek.

Az -vodaped8gt gucsspdegmair I e ®at e z R (Gosgle pgroud) o t
mTkedtetnek, mely az inform8ci- gyors §&§raml §
Szakmai munkak®z°ss®gek

A 2011C®OVITregX20A2@&1®s( ¥l 11.31.) EMMI 118. A.
Ha az -vod8ban | egal 8bb 3 pedag:-gus kezdem
munkak®©®z®°ss®g hat8rozatlan i dRre munkak®z®°ss
®s d°nt a apr-osgrta8msmergvdj 8r - |, folyamat 8r - -1, ®:¢
A szakmai munkak®z°ss®g vezetR megb?2z8s8nak

|l egal 8bb 5 ®ves kiemel kedR szakmai tev®l

nevel Rtest ¢l et 8l tal el ismert tekint®ly,
tov8bbk®pz®seken val - akt?2v r®szv®tel,
- J - szerveRsR,kiivi88ny?pteedag: - gi ai  ®r z ®k,

- az -vodaigazgat:- szakmai, m-dszertani s
Feladatai:
- tervedzeRnz R, ®rt ®keld kRa sglak®ez @d et i
- hg8zi bemutat: -k szervez®se,
- v8rosi ®s o0orsz8gos tov8bbk®pz®seken val
- tudom8nyos kutat- - munka.
Amunkal z° sve ®gt Rt Vi ss zavarkg®divghair®n et kneg® s
A szakmai mun&kark®g? e sangnketeeael«n K o r i
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A munkakfPrerests®ga tan®vnyit:- ®s tan®vzS8r. .- ®rt

tartozi k eatzRj-®noedka, vielzl . a test¢l etnek.

Szakmai munkak®°z°ss®gei nk:

- KomplexEg ®s z s ®yYlnaekakRz°ss®g
-¥ko Munkak®©z°ss®g
-¥n®rt ®kel ®si Munkak®©z?%ss®g

Sz¢l Ri szervezet

A 119. A hat8rozza meg.

A sz¢l Rk ®rdekei t avze -avnonda8kb avn8 laazs zStZnvBKn, y ai | ki @Gept
Az -vodaigazgat: - k°zvetlen kapcsolatot tart
Neve®WwWsmnk ®nt kG&tszalpk & mbdminad®s® kn&jtuast j a az - vo
il letve a gyerekeket ®rintR k®r d®sekr RI

A SZMSZ-benfoglaltes et ek ben v,®lielmM®@antyveez ®sgy et ®rt ®si | og

Ezek:
- SZMSZ szab8lyzat a
- Munkaterv sz¢l Rket ®rintR r®sze
- Sz¢l Rket anyagilag ®rintR ¢gyek
- H8zirend kialak?2t 8sa
- Az -voda Pedag:-gi ai Programj8nak kial ak?2t
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5, BELEPES £8S BEKNDAREANDJ E AZOK , REIE 2NER E
CLLNAK JOGVI SZONWEANE-DESATCBENTEZMENNYEL
REKLCMTEVEKENYSEG

Az -voda ter¢let®re az -vodaigazgat - enged®

tev®kenys®gek ®s anyagok ker ¢l hetnek be.

A nevel Rmané&Byagafd R,°sk®zvmeit h e n a sogogrivooBsaak © rv,®d Rn
gyer mekv®del mi szaksz®dg$§l, att,erppzeiut daol, -ug bz,

hitoktiaetl-Rr estebgyeztetett i dRpontban ®s rends:
A fennta t - 1 szak®rtRi ®s egy®b ell enRr-zaR szer
-vodaigazgat -nak, ill. helyettesnek jelezve
Hi bael h§r2t &8st ®s mTkodtet®st biztos2t- - sze

®p¢l et ben.

A sz¢l R&t ®st hozk a h8zirendben megfogal mazot

A fenti k°rbe nem tartoz- k, val ami nt bi zom§n
Tev ®k e n ytilo€ d ®s e

Az -voda helyis®geinek b®rbepdds$a, aikeuaRd@s$
tort®ni k-

Az -voda helyis®geiben p8&rt nem mTk°odhet. 20

Az ep¢l et bi zt ons8gos nyitg8s8®rt ®s-®sz §r § s ¢
kikapc s ol 8 s 8§ ®r t a minHbdenkar@l utd ®hLesbdR tdtaRjusd,ac s k e £ €
szab8lyzathban.

Az ®pejlelt eh8tmaz- ®hekygetendRK tel efonja me
®p¢l et ®nek z8g8s at RiiDNERztVaigdn k®d &lt mi skfetr
el j8r8srendje szab8lyozza.

Az -voda heh§l s®geviatgybas®del mi k°telezetts
felel Rss®gk Ttee Ihed ¢ kaRdnedisu ntkTaz v®del mi szab§l yok
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6. A SZ! LfK £S KAEAPEBSODATTARTRENDI¥AK

A gyermekek sz¢l ei nek azl kad Z8@shri el taspameilt. \lRs d®ag e k
sadegyd/ ¢t t mTked®si munk8j 8nak megi smer ®s ®r e:

(¢

Cltal 8nos t§8j®koztat- - gaai- - poidvar mk ktb&S&r RIl,
Cr8sos dokument uknolke hneeegR de@di en it GBENSSZA, MAnkaP |
ter v, HEzeggnayegyatott p® d&nya Acsillagonl

hozz&8f ® het R, nyilv8nos,
Erdekek k°9zvet2t®se SZMK k®pviselet Ytjg8n

A nevel Rmunka °sestzRh®@qagiol §s8nak | eh

- k°z°s/muskddsRel -ut S®@wik oki®a mmd lk a/ Rsszel ®s tavass
- sz¢l Ri d®1 Ut § skedeieken ® VRIr t3e a lokkatl.o mmaanl. (m&j . )
- csal 8dl S¢vgueBkO®nt

fali %j s8gokra ki f¢gge8slzitaentdt- ijnefloreng8gceil- n ket

- gyermekv®del mi i nszRkek®@g ®szer ikretr eszt ¢ |
- -vodai rendezv®nyek sor8n (kir8ndul 8s, munl
- egyedi esetben a kisgyermek nevel ®s ®t seg?2t

Gyermekek adataii sz e m®I| yji s®Rg®s mue at - k AGyer mekt ¢kr ¢
Felgli®s uMas zt 8-dii zmd pnlaslkak ®s titkosak.

A fogadt AGYE k@& kdz:,I R r®sz®re, olvas§sra §ta
a sz¢l R igazol

Adatokat, 2r8sos v®l em®nyez®st csak 2r8sos m
meghatal mazottja a b2r.-s8gnak, rendRr s®gnek
egyc¢sttmTkodR il l et®kes szervezetnek.
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7. FAKULTATENSRAVYICSOKTATCS

Al apja: Ktrv. 4.A (4) bek.

Hit-®s vall 8soktat8s az -vodS8k,ana slzghk Rt eri gl®amtyi
§ltal megb2zott hitoktat- -kkal egy¢ttmTkoedve.

Hel yszz2n:
-az -voda nyelvijilszob&jaewaelGRL €zob&.a Gy. C.

Ideje:
- heti egy alkalommal f i gy el e mb anekcs®podok mapi® ¥y eterei t e me z ®s e i t
- reggel 8.068.30+g, ill. 8.309.00ig

8 A PEDAGCGI Al EMORKALBENf RBZEMRBDKRTJIAI S ELVEI
RENDJE

Bel sR ell enRrz®sre jogosul t:
-az -voda vezet Rj e
-az -vodavezetR helyettesei
-a szakmai munkak®©®z°ss®gek vezet Ri

Az dao vezez Rlig@at 3z, ks®gesnekogots@ll tt dfetkh en
meghat 8rozott c®l l al ®s ellenRrz®si feladatk

A Gyakornoki Szab8lyzat tartalmazza r®szlete
A belsR ellenRrz®s c¢c®Il | a

- bizz os2tson inform8ci-t a pedag-giai, nevelR
- jelezze a szab8lytalans8gokat, hi8nyoss&8gol
- seg2tse a vezebRMi Nn{syiw®semusk §egess®gdt ,
- seg?tse a d°nt®sek megal apozotts8gsgt,

- biztos2tsa az i nrnak mBMaymlb&ed $tR, umlak?d @s@ti,

- megszil 8rd2tsa aikéel &«RifaegyeaBmat, rendet

- vizsg8lja az int®zm®ny takar ®kos, c®l szer T,
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Az ell enRrz®s fajts§gi

1. TervszerT, el Rre megbesz®lt szempontok sz
2.Spont &§n, al kal omszer Ten

- problf@Rens8k8r 8sa, megol d8sa ®rdek®ben
- a napi fel k®sz¢l ts®g fel m®Br ®se ®r dek®ben
- sz¢l Ri munkak®z°ss®g k®r ®s ®r e

Az el l enRrz®s ter¢l etei

- pedag-smkmaHt an-, gpzgat 8si feladatok

- 1TdRszakos, 8lland-, kiemelt, ®secis§lbig (I
- 2r8so0s dokuGeopoambhkap!| -, Gyermekt ¢¢k°r, Fe
- sz¢l Ri kapcsolattart8s form8i (®rtekezl et

Az ell enRrz®s kiterjed:

- a munkak®°roel|lf dlapdstodblatel vRgz®s®nek m-dj 8r ¢

- a munkafegyel emmel Kkapcsol atos k®r d®sekr e,
- aszakmaii nnovs8ci-s feladatok seg?t®s®r e,
- gazds8l kod8si, vagyonv®del mi ®s8egy®b fel ad:

Az el l enRrz®s tapaszta?tgrati, a®rt @®bdbi ghadot

Az 8l tal 8nos ®rdekT tapaszt a,l idl.t @ keahnikai a Vez
alkalmazottakkais ismerteti.

A prome@mad8sra int®zked®sitrel] 8eBsenRog®sat

Az - voG®laet egy®b terc¢cakteghi saszhel¢grkehhRuURI®PGZ®SIgg
algpj 8n t°rt®ni k.
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9. AZ CEVODA K! L SOLATKIMAK CRENDSZERE, KAPCSOLATTARTCS

FORMCJA

Kul tur 8l i s SzfvE&8r. Meg N®met Nemz

m“z eumok, s V8ro$ ¥nkor ¥nkor m8ny
konyvt 8r g

Het edh®t J§

Eg®szs®ge¢qgy
Magyar Cl 1 a Gyermekorvosfogorvos,
- I v®dRnRk

Bol csRd®l Hum8n Szol g§

Cltal 8nos

Gy°ngyvir§gg
Al ap2tvsg8ny

Szakmai Szol Rost §si Hag

Gy°ngyv \ ____— Konyha
cvoda
Szfv§r

Kindergarten

Mai gl °c

Csal §8dok Fej ®r Meg

Ped. Szaksz

VIDEOTON SC
F. AV. 19., K®pvi sel H
T-v8rosi SZMK v &8l as Kel fol1 di ®
Speci 81 i s cvod§8k
Egyh§za Arany J8no
Az -voda fontos feladat a a sokol dal 2 kapcs
tartal ma az -voda saj8toss8gaib-1, |l ehetRs®g

Az egyc¢cttmTked®at ®® ImRanykiattaerrtva | rn@as zaezk &nt r ° gz*:
A kapcsol-atadaitggasztgaatz-, il |l etve az aktus8lis
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| skol 8k:

El sRsor ban a nagycsoportokat I r8ny?2t . -vod
dr 8mapedag-gi 8val foglalkoz- -v:-nRk ®ves fel
Kiemelt az SNI ki sgyer mekek el | 8t §s8ban EkgyzmiemT ke d
gy -gypedag-gusaival val- - egy¢ttmTkeod®s.

Ce®l

Az iskol 8ba menR niagkhclso pdtr hroseotk®nelodme gk nn
A sz¢l Rk felk®sz2t®se, seg?2tc®&i bZz®sseko,l aal
programok, -iskhdaabeomaece¢t k®r d®seinek tiszts$s§

kel cs°n®s t§8j ®koz-dS§s.

Bl cs Rd®k:
El sRsorban az -vodak@dzdatgad®s -¥oldiapesamgonguas

Co®l
A b°l csRdeapfF®t adataock ame Jiris ®aROPP2t kez®s, e
kapcsol atok ki ®p2t ®se.

cvodak?©zi kapcsol at ok:
C®l : a-pedalgmyidarzertani kult¥%ra fejleszt ®se
M- dja: az -vodapedag-gusok munkak®©®z°%ss®gi to

Kul tur8lis int®zm®nyek:

Ezek: sz2nh8zak, m¥z e u mo k , k°nyvt 8r ak, ki 81|
C®l a gyermekek sokol dal %% szem®I|l yi s®gfejleszt
a t8rsadalmi k°rnyezet -vod8s gyer mekek s
megi smertet ®s e
a k2n8lt | ehet RBsa®g®st wdea tld se skzit vB®Slea saz th&g v el (
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l r8§ny2t.- ®s egy¢ttmTkedR szervek:

Col
- hat ®kony, eredm®nyes munka,

- koordinglt egy¢ttmTkeod®s,
- folyamatos -kaposmBattaseges,

- szakszerT ell 8t 8s magas foka.

Ezek:
- Pol g8rmesteri Hi vat al

- Hum8n Szollgpglezat

- Magyar Cl |l amkincst§r

- N®met NeMn&toirn®@qiyzat

- Szakmai Szolgs8ltat- Kk

- T-v8rosde B¥deccsiREI i s Konyha
- Rost8si Hagyom8nyos Konyha

Eg®s zs®g ¢ g WidRe IRIkSdtasfso g § s z
C®l

-a gyermekek szakszerT szTr®se, ell 8§t §sa

- tapaszi| at csere az -vodapedag-gusokkal

- tan8csad8s a s2alkdoRrkal r ®s z ®r e ®vi 1

- a gyermek optim8lis, fejleszt®s®nek el Rseg
- ad fferenci 8l t nevel ®s t 8mogat 8§8s a,

- rendszeres kapcsoleti al ak2t 8s az -vod8val, ill. a s:

Gy°ngyvir8gtiveemdia Al ap

Kezvetlen kapcsolattart- -k a kurat-rium -voda
C®l
-az -voda c®l jait seg?2tR alap?2tvs8nyi t8mog:
-folyamatos egymB8ism Ek‘fd@gel@s,
-sz¢l Rk, t8&8mogat- -k bevong§s az al ap2tvs8gnyi

Egy®b kapcsol at ok:
(sport, k®pvisel Rk, egyh8zak)
Jell emzR, hogy idRszakos ®s v8ltoz- tartal m¥%

C®l : egym8s k°l cs°n®s megi smer ®se, t8) ®kozt a
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10., NNEPE£ELYEK, HXGKOM®®KEGE ML £ RENDFE E K

Az int @am®mom8nyok Rrz®se, fejleszt ®se, bRv?2
+vodak®z°ss®g minden tagj8nak feladata, k°%te
Az ®v es icnhnepek, mE gy mk @k & B ®s eakmwnelvgey eRm \e® L e
me ghat 81 dzadRtptoankfaladatokkal. & ®If s ¥ K BR®s |, i1l .,agel enl ¢
al kalomhoz i1 I I R megjelen®s a nevel Rtestg¢l et

Atar t al mi r®sz|l etez®st az =zaodali Pedag:-gi ai I

Jelleget tekintve lehet:
-Gyermekk®z°ss®ggel kapmegtmit ®keh@gghm8pni
-Fel nRttek k°9z°ss®g®vel kapcsol atos esem®]

Fontos, hogy:

- az ¢nnepek folyamatosan ®s visszat ® Ren ho
valamint a nemzet. hagyom8nyokat,

- seg?2ts®k a nevel ®si c®l ok el ®r ®s ®t ,

- az ¢kneape s®rtheti k a gyermek neveltet ®s ®t
- a bel sR ®s k¢l sR d2sz2t®sek az adott ¢nnep
- a 132/ 2000. (VI1T.14) ,asz: v&doEm8ngmeatel|l si?
elhelyezni,

- a gyermekek «wedirtkRsypaghgaswvprdeainavet Rit Rls't
tudom8s8val t°rt®nik.

KetelezR ¢nnepi®nvi kalrgtcsmiykiousld an®vzS8r - n:
| 8nyekRt Gkhya-§ 2 h®r-f bh &z hbmEfr 6@ BKkSrda i s)
fiYksot ®t -fnaalth@+8 §itzaRrii

Egy®b ¢nnepi al kal makkor : a gyermek kedves ¢
Jeles Az°1 dod napokon, sportpendezhva®rzynesk earnt:. e

Sportfelszerel ®s-t ajy 8 a htadrt SagoksieR et e: p - |
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